
 

 

KARTA USŁUGI 

Urząd Gminy Ryczywół  

Referat Organizacyjno - Administracyjny 

64-630 Ryczywół, ul. Mickiewicza 10  

www.ryczywol.pl, www.bip.ryczywol.pl 

tel: (67) 28 37 002 / fax. (67) 28 38 990 

e-mail: ug@ryczywol.pl 

 

Karta Usługi nr: ROA/3                        Ważna od: 18 grudnia 2024 r.               

 Nazwa Karty Usługi (sprawy)  

Wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa 

Stanowisko:  

ds. organizacyjno – kadrowych i obsługi Rady Gminy 

Podstawa prawna:  

1. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o świadczeniu pieniężnym z tytułu pełnienia funkcji 

sołtysa. 
 

Wymagane dokumenty: 

Wniosek o wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa. 

Miejsce załatwienia sprawy:  

Urząd Gminy Ryczywół ul. Mickiewicza 10, 64-630 Ryczywół, pokój nr 2, tel. 67 28 37 002 

wew. 11 

Sposób i termin załatwienia sprawy:  

Wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa wnioskodawcy następuje w ciągu 7 dni od 

momentu otrzymania wniosku, osobiście lub drogą pocztową za potwierdzeniem odbioru. 

Miejsce złożenia dokumentów:  

Urząd Gminy Ryczywół ul. Mickiewicza 10, 64-630 Ryczywół, pokój nr 2 (Sekretariat) 

Opłaty:  

Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia - 17 zł. 

Tryb odwoławczy:  

Nie przysługuje. 

Informacje dodatkowe: 

Wniosek znajduje się na stronie www.ryczywol.pl w zakładce: DLA MIESZKAŃCA - 

DOKUMENTY DO POBRANIA oraz w Sekretariacie Urzędu Gminy w Ryczywole. 

http://www.ryczywol.pl/
http://www.bip.ryczywol.pl/
mailto:ug@ryczywol.pl
http://www.ryczywol.pl/


 

Klauzula informacyjna stanowi załącznik do wniosku. 

 

Opracował:                                     Sprawdził:      Zatwierdził: 

Adrian Miler          Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego     Sekretarz  

 Ewelina Mulka              Ewelina Mulka  


