INSTRUKCJA WYPEENIA OFERTY NA REALIZACIE ZADANIA PUBLICZNEGO

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze
nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego*—/Oferta

e : : X"

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

Wéjt Gminy Ryczywot

Zadanie wskazane w ogtoszeniu o konkursie (wspieranie
i upowszechnianie kultury fizycznej, dziatalnos$¢
wspomagajgca rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnych,
dziatalno$¢ na rzecz oséb w wieku emerytalnym)

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www,
adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Podaj swoje dane: oficjalng, nieskrocong nazwe zgodng z zapisami w KRS lub w innej
ewidencji, numer w KRS lub ewidencji, adres, strone www, mail, telefon.

Nie zapomnij o drugim adresie — jesli adres rejestrowy, adres do korespondenc;ji i adres
siedziby sg réine.

Podaj dane osoby, ktéra zna projekt i bedzie mogta
2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien .z . . .
dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, numer uzupetnié braki w ofercie/poprawi¢ btedy lub
telefonu, adres poczty elektronicznej) odpowiedzie¢ na pytania zwigzane ze ztozong oferta.

1ll. Opis zadania

Podaj tytut projektu — musi ona nawigzywac do tresci

1. Tytut zadania publicznego .
zadania

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktorym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.




Dzien zakonczenia
2. Termin realizacji zadania publicznego

Dzien rozpoczecia zadania -
Pamietaj, termin realizacji zadania — mozliwy maksymalny
zadania (tj. poczatek i Data termin rozpoczecia | pata termin

rozpoczecia  fiast okre$lony w zakoriczenia zakonczenia jest

koniec), jest okreslony w

. ogtoszeniu okreslony w
ogloszeniu )
konkursowym. ogtoszeniu
konkursowym.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosc z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

ZWIEZLE | RZECZOWO (syntetycznie) opisz projekt, w tym:
Podaj informacje miejscu realizacji zadania — np. Boisko sportowe, sala wiejska itd....

Podaj grupe docelowgq: kto bedzie odbiorca zadania: Grupa docelowa musi by¢
zgodna z grupg wskazang w ogtoszeniu o konkursie. Musi by¢ wskazana liczba oséb

biorgca udziat w zadaniu.

Podaj informacje na jaki problem/potrzebe odpowiada zadanie — patrzac na istote
zadania wskazang w ogtoszeniu o konkursie. Np. Brak ofert spedzenia wolnego

Czasu.

Podaj sposdb rozwigzania probleméw/zaspokojenia potrzeb — opisz zgodnie z

ogtoszeniem w konkursie na jakie problemy, potrzeby odpowiadamy.
Dzieki realizacji zadania stworzymy 3 druzyny pitkarskie, ktére 2 razy w tygodniu
beda trenowaty 45 minut na boisku szkolnym, dzieki temu spedzg aktywnie czas

wolny.

Podaj dziatania wpisujgce sie w dziatania podejmowane przez organizacje/lub inne podmioty —
pokaz czy planowane dziatania s3 elementem rozwoju organizacji/uzupetniaja jej dziatania.
Podaj przewidywang wspotprace z innymi podmiotami. Np. podczas realizacji zadania
organizacja wspotpracowac bedzie ze Szkotj itp.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce ich
realizacji)

Plan i harmonogram dziatan musi by¢ zgodny z punktem V.A Zestawienie kosztow realizacji

zadania
Zakres dziatania
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa Planowa.ny tfrmm reallz.owapy przez
realizacji podmiot niebedacy
strong umowy?
Opis dziatan Kazde dziatanie |Poszczegdlne Termin Nie dotyczy
powinien zosta¢musi by¢ opisane (dziatania musza .
L . P wykonania
chronologicznie.konkretnie co by¢ skierowane do
. . | konkretnego
bedzie w ramach [grupy docelowe;. . .
. . . . dziatania.
1. Pod dziatania tego dziatania
beda wykorzystywane [Kazde dziatanie Unikai
planowane skierowane moze ) .
, . . | wskazywania dat
rezultaty, by¢ dla wszystkich | .
., dziennych.
| koszty odbiorcow




w budzecie zadania lub

wybranych dla

danego dziatania.
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa w
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

(nalezy opisaé:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania) realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? —
trwatosc rezultatow zadania)

Rezultat: opis tego co wyniknie z podjetych dziatan (realizacji zadania) — np. utworzenie druzyny
pitkarskiej itp.

Wskazanie rezultatu: powinna odnosic sie do problemu i by¢ wynikiem podjetych dziatan w
trakcie realizacji zadania publicznego.

Trwatos$¢ rezultatu: np. utrzymanie druzyny w kolejnym roku.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego?

Planowany poziom osiggniecia ) 3 .
Sposéb monitorowania rezultatéw / Zrédto

Nazwa rezultatu rezultatow (wartos¢ K . S a
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
np. liczba przeprowadzonych Np. 5 warsztatéw dla 20 Np. lista obecnoéci, zdjecia.

warsztatéw, liczba godzin zaje¢ |uczestnikow.
sportowych, liczba uczestnikdéw.
np. 5 warsztatow

zwiekszenie wiedzy uczestnikow
w zakresie....

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegélnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Podaj informacje na temat dziatalnosci organizacji. Opisz inne projekty zrealizowane odnoszgce sie
do obszaru realizowanego zadania publicznego.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

W tym punkcie podaj:
e  Kto bedzie realizowat zadanie i jakie ma kwalifikacje.
Nalezy ztozy¢ o$wiadczenie, Zze wyzej wymienione osoby beda weryfikowane zgodnie z obowigzywaniem
ustawy tzw. Kamilka tj. w Krajowym Rejestrze Karnym oraz Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
\W tej czesci organizacja dodaje réwniez informacje o realizacji obowigzku standardu ochrony matoletnich —
liezeli jest to zadanie organizowane dla oséb niepetnoletnich.
,OSwiadczamy, ze posiadamy opracowane i wdrozone standardy ochrony matoletnich w naszej organizacji”.
e Jaki mamy sprzet/zasoby technicznie do wykonania zadania oraz wktad rzeczowy, ktéry bedzie wliczony w
budzecie.
e Jakie srodki finansowe wykorzystamy w realizacje zadania - $rodki stanowigce wktad wtasny finansowy, ktéry
wykazany bedzie w budzecie.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

3 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpié¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.



V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiescic¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego w sekcji V-B)
Wpisz koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg dziatan. Pamietaj, opisane dziatania majg by¢
zgodne z zestawieniem kosztow realizacji zadania. Jest on zadaniowy. To oznacza, ze do jednego
dziatania mozesz mie¢ ,przypisanych” kilka réznych kosztow.

i Koszt . Wartosé [PLN]
Lp. Rodzaj kosztu Ro.dzaj jednostkowy X Liczba
miary [PLN] jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 34)

l. Koszty realizacji dziatan
I.1. Dziatanie 1 - - - - - -
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3 - - - - - -
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2
Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne
1. To koszty niezwigzane bezposrednio z wykonaniem zadan, ale niezbedne do realizacji

projektu. S3 to np. koszty zwigzane z obstuga ksiegowa.

11.1. Koszt 1
11.2. Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]

1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

. Wktad wtasny>
3.1. Wktad wtasny finansowy
3.2. Whktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]

Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37

1. Oferent 1

. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

VL. Inne informacje

oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.
2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich

reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdinej.
3. Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw

4 Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.

5 Suma pdl3.1.i3.2.
8 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdinej.




7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

1. Jesli zamierzasz pobierac swiadczenia pieniezne (optaty) od odbiorcéw zadania (np. za udziat w
swoich dziataniach, sprzedawaé bilety, pobierac opfaty za zajecia, pobierac optaty za wyjazd), napisz o
tym tutaj. Odptatnos¢ mozna pobierac¢ w projektach, w ktérych ogtoszenie konkursowe dopuszcza takg
mozliwo$é. Pamietaj, ze mozliwos¢ pobierania Swiadczen pienieznych (optat) od odbiorcow zadania
majg wytacznie organizacje prowadzgce dziatalnos¢ odptatna.

2. Jezeli zamierzasz realizowaé oferte wspdlng to w tym miejscu podaj poszczegdlne zadania oferenta |
ill.

3. w punkcie , Inne dziatania - Opisz dostepnos¢ proponowanych dziatarn dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami. Informacje na temat wymagan zwigzanych z dostepnoscia znajdziesz w ogtoszeniu
konkursowym.

Uwaga! Koniecznie przekresl fragmenty oswiadczen ponizej, zgodnie z instrukcjg podana w przypisie
na poczatku wzoru formularza. Jesli zamierzasz pobieraé¢ swiadczenia pieniezne (optaty) od odbiorcow
zadania (np. za udziat w czyms, sprzedawac bilety), nie zapomnij o zaznaczeniu deklaracji o pobieraniu

sSwiadczen pienieznych.

VII. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;
3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan

podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

ubezpieczenia spoteczne;
5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wtasciwg ewidencjg*;
6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a
takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z

przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



